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Home – New Slide – možno volit Layout, rušit slide pomocí Delete, vrátit formát na 
implicitní 
Open, Save, Undo  – ikonka nahoře 
Insert – vkládání nových prvků (tvarů, textu, úpravy obr. a tvarů – obvyklé volby pro text 
a grafiku) 
Design – volba návrhu slidů a pozadí 
Animations – volba přechodů (doporučuji přechod na nový slide na kliknutí myši, ne 
automaticky, s výjimkami speciálních efektů, které chcete automatické) – Advance Slide, 
doporučuji všechny přechody nastavit stejné (Apply to All) a rychlost nechat Fast, 
Custom Animations – lze udělat vlastní pořadí animací na snímku 
Slide show:  

• spuštění prezentace od začátku (též F5), od současného slidu (též Shift-F5), Hide 
Slide – přeskočit při prezentaci současný slide; podobně Custom Slide Show 
umožní udělat několik různě dlouhých prezentací se stejnými slidy 

• Set Up Slide Show – nastavení automatické prezentace aj. specialit 
View – změna zobrazení – slidy nebo poznámky k nim apod. 
Format – položka závislá na kontextu, pokud je vybrán text, pak formátovací možnosti 
textu, u grafiky 3D možnosti, stínování apod. 
 


